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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации образовательного процесса 

при реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ (далее – 
Программы)  с  применением  исключительно  электронного  обучения,  дистанционных 
образовательных  технологий  (далее  –  ЭО  и  ДОТ)  индивидуальным  предпринимателем 
Сергеевым Иваном Сергеевичем (далее – Организация).

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:
-  Федеральным  законом  от  29.12.2012  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской 

Федерации» (далее – Закон об образовании), в том числе статьями 16, 17, 21, 29, 30, 54, 75;
-  Федеральным законом  от  27.07.2006  № 149-ФЗ  «Об  информации,  информационных 

технологиях и о защите информации»;
-  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
-  Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-I «О государственной тайне»;
-  Порядком  применения  организациями,  осуществляющими  образовательную 

деятельность,  электронного  обучения,  дистанционных  образовательных  технологий  при 
реализации  образовательных  программ,  утвержденным  приказом  Минобрнауки  России  от 
23.08.2017 № 816;

-  локальными нормативными актами Организации.
1.3. Действие настоящего Положения распространяется на обучающихся, педагогических 

работников, а также на иных лиц, привлеченных Организацией к реализации Программ (далее – 
участники образовательных отношений).

1.4.  Понятия,  используемые  в  настоящем  Положении,  применяются  в  значениях, 
определенных Законом об образовании и иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации.

2. Термины, определения и сокращения
2.1.  Электронное  обучение  (ЭО) –  организация  образовательной  деятельности  с 

применением  содержащейся  в  базах  данных  и  используемой  при  реализации  Программ 
информации  и  обеспечивающих  ее  обработку  информационных  технологий,  технических 
средств, а также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 
линиям  связи  указанной  информации,  взаимодействие  обучающихся  и  педагогических 
работников.

2.2. Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – образовательные технологии, 
реализуемые  в  основном  с  применением  информационно-телекоммуникационных  сетей  при 
опосредованном (на расстоянии) взаимодействии обучающихся и педагогических работников.

2.3.  Сайт –  официальный сайт  Организации в  информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».

2.4. Платформа (система дистанционного обучения, СДО) – совокупность программных 
и  аппаратных  средств,  информационных  и  электронных  образовательных  ресурсов, 
обеспечивающих  реализацию  Программ  с  применением  ЭО  и  ДОТ,  доступ  к  учебным 
материалам и взаимодействие участников образовательных отношений.

2.5.  Электронная  информационно-образовательная  среда  (ЭИОС) –  совокупность 
информационных технологий, технических средств, электронных информационных ресурсов, 
электронных  образовательных  ресурсов,  содержащих  электронные  учебно-методические 
материалы, обеспечивающая освоение обучающимися Программ в полном объеме независимо от 
места их нахождения.



2.6.  Электронный  учебно-методический  материал  (ЭУМ) –  структурированная 
совокупность  учебных  материалов  в  электронной  форме,  размещенная  в  Платформе  и 
обеспечивающая освоение Программы.

2.7. Курс – совокупность ЭУМ, научно-методического обеспечения и средств контроля по 
Программе (ее части), реализуемая в Платформе.

2.8. Идентификация – установление факта соответствия лица предъявленным им данным 
с целью исключения доступа третьих лиц к образовательному процессу.

3. Организация образовательного процесса
3.1. Образовательный процесс по Программам реализуется с применением исключительно 

ЭО и ДОТ, без проведения очных занятий, с использованием Платформы и ЭИОС Организации.
3.2.  Местом  осуществления  образовательной  деятельности  является  место  нахождения 

Организации (Вологодская область, г. Вологда) независимо от места нахождения обучающихся.
3.3.  Сочетание  различных  форм  получения  образования  и  форм  обучения,  а  также 

применение исключительно ЭО и ДОТ определяются Организацией самостоятельно с учетом 
требований законодательства об образовании. Формы обучения по Программам устанавливаются 
Организацией самостоятельно.

3.4.  Доступ  обучающегося  к  Платформе  предоставляется  посредством  уникальной 
индивидуальной ссылки и (или) логина и пароля, которые сообщаются обучающемуся на адрес 
электронной  почты,  указанный  при  заключении  договора.  Передача  логина,  пароля  и 
индивидуальной ссылки третьим лицам не допускается.

3.5.  Доступ  обучающегося  к  Платформе  и  размещенным в  ней  ЭУМ предоставляется 
круглосуточно, за исключением времени проведения профилактических и технических работ, а 
также времени устранения обстоятельств, препятствующих доступу.

3.6.  При  необходимости  проведения  занятий  в  форме  вебинаров  и  (или)  онлайн-
консультаций ссылки на соответствующие мероприятия и информация о времени их проведения 
размещаются в перечне занятий с указанием даты, времени и ссылки для подключения.

3.7.  Взаимодействие  обучающегося  с  педагогическим  работником  и  Организацией 
осуществляется посредством:

- а) форумов;
- б) вебинаров;
- в) обмена сообщениями через СДО;
- г) электронной почты.

3.8.  Организация самостоятельно определяет  объем аудиторной (контактной)  нагрузки, 
соотношение  объема  занятий,  проводимых  путем  непосредственного  взаимодействия 
педагогического работника с обучающимися, и объема самостоятельной работы обучающихся с 
учетом требований к реализации Программ.

3.9. Текущий контроль успеваемости, промежуточная и итоговая аттестация обучающихся 
проводятся  в  формах,  предусмотренных  Программами  и  соответствующими  локальными 
нормативными  актами  Организации,  с  применением  Платформы.  Итоговая  аттестация 
проводится в формах, установленных Программой, в виде, указанном в перечне занятий.

3.10. Организация обеспечивает идентификацию личности обучающегося при проведении 
аттестационных мероприятий.

4. Электронная информационно-образовательная среда
4.1. При реализации Программ с применением ЭО и ДОТ в Организации обеспечивается 

функционирование  ЭИОС,  включающей  в  себя  информационные  технологии,  технические 
средства,  электронные  информационные  ресурсы  и  ЭУМ,  обеспечивающей  освоение 
обучающимися Программ в полном объеме независимо от места их нахождения.

4.2. Доступ обучающихся к ЭИОС обеспечивается через Платформу с использованием сети 
«Интернет» и предоставленного Организацией доступа.



4.3. Функционирование ЭИОС обеспечивает:
а)  доступ  к  учебным планам,  Программам,  ЭУМ,  к  результатам текущего  контроля  и 

аттестации;
б) фиксацию хода образовательного процесса и результатов промежуточной и итоговой 

аттестации;
в)  проведение всех видов занятий,  процедур оценки результатов обучения,  реализация 

которых предусмотрена с применением ЭО и ДОТ;
г)  взаимодействие  между  участниками  образовательных  отношений  посредством  сети 

«Интернет».
4.4.  Организация  обеспечивает  защиту  сведений,  составляющих  государственную  или 

иную  охраняемую  законом  тайну,  а  также  защиту  персональных  данных  обучающихся  в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Деятельность педагогических работников при реализации Программ
5.1. Педагогические работники, привлеченные к реализации Программ, выполняют свои 

обязанности в соответствии с законодательством об образовании, трудовым законодательством, 
договорами гражданско-правового характера и локальными нормативными актами Организации.

5.2. При осуществлении ЭО и ДОТ Организация обеспечивает идентификацию личности 
педагогического работника.

5.3.  Педагогический  работник  разрабатывает  Курс  в  Платформе  в  соответствии  с 
утвержденной Программой, в том числе:

а) разрабатывает структуру Курса;
б)  наполняет  Курс  ЭУМ,  учебно-методическими  материалами,  заданиями  для 

самостоятельной работы, материалами для проведения текущего контроля и аттестации;
в) размещает материалы в Платформе и актуализирует их;
г)  осуществляет  сопровождение  обучающихся,  консультирование,  проверку  заданий  и 

оценивание результатов обучения;
д) фиксирует результаты освоения Программы обучающимися.
5.4. Педагогический работник отвечает за соответствие содержания Курса утвержденной 

Программе и за формирование документов образовательного процесса.
5.5.  Для  осуществления  ЭО  и  ДОТ  педагогический  работник  использует  электронно-

вычислительное  оборудование,  соответствующее  техническим  требованиям  Организации,  и 
обеспечивает соблюдение требований информационной безопасности.

6. Права и обязанности обучающихся
6.1. Обучающийся вправе:
а) пользоваться ЭУМ, размещенными в Платформе;
б)  получать  консультационную  поддержку  педагогического  работника  в  порядке, 

установленном настоящим Положением и договором об образовании;
в)  проходить  текущий  контроль,  промежуточную  и  итоговую  аттестацию  в 

предусмотренных формах.
6.2. Обучающийся обязан:
а) ознакомиться с Программой, расписанием занятий и настоящим Положением;
б) хранить переданные ему логин, пароль и индивидуальную ссылку доступа к Платформе, 

не передавать их третьим лицам;
в) использовать для обучения электронно-вычислительное оборудование, соответствующее 

техническим требованиям Организации;
г)  самостоятельно  выполнять  задания  и  соблюдать  требования  к  порядку  проведения 

аттестации.



7. Учет и хранение результатов образовательного процесса
7.1. Организация обеспечивает ведение учета и хранения результатов образовательного 

процесса  в  электронно-цифровой  форме  с  соблюдением  требований  законодательства 
Российской Федерации.

7.2. Ведение учета и хранения результатов осуществляется в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-I 
«О государственной тайне».

7.3. Организация обеспечивает конфиденциальность персональных данных обучающихся и 
педагогических работников.

8. Заключительные положения
8.1.  Настоящее  Положение  обязательно  для  исполнения  всеми  участниками 

образовательных отношений.
8.2. Настоящее Положение утверждается приказом Организации. Изменения и дополнения 

в настоящее Положение вносятся приказом Организации.
8.3. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения и действует до замены 

его новым положением.



Приложение № 1 

Регламент 
осуществления электронного обучения и дистанционных образовательных 

технологий педагогическими работниками

1. Общие положения
1.1.  Настоящий  Регламент  устанавливает  порядок  осуществления  педагогическими 

работниками ЭО и ДОТ при реализации Программ.
1.2.  Регламент  обязателен  для  всех  педагогических  работников,  привлеченных 

Организацией к реализации Программ.

2. Порядок осуществления ЭО и ДОТ
2.1.  Педагогический  работник  осуществляет  свою  деятельность  с  использованием 

Платформы  и  иных  информационно-телекоммуникационных  средств,  обеспечивающих 
взаимодействие с обучающимися.

2.2. Педагогический работник обеспечивает своевременное размещение в Платформе ЭУМ, 
заданий и материалов для проведения текущего контроля и аттестации.

2.3. Педагогический работник осуществляет консультирование обучающихся и проверку 
выполненных заданий в сроки, установленные Организацией.

2.4. Педагогический работник ведет учет результатов освоения обучающимися Программы 
и своевременно передает их Организации.

3. Требования к оборудованию и программному обеспечению
3.1.  Для  осуществления  ЭО  и  ДОТ  педагогический  работник  использует  электронно-

вычислительное оборудование, соответствующее техническим требованиям Организации.
3.2. Педагогический работник не вправе разглашать персональные данные обучающихся и 

иные сведения  ограниченного  доступа,  ставшие  ему известными в  связи  с  осуществлением 
педагогической деятельности.

4. Ответственность
4.1.  Педагогический  работник  несет  ответственность  за  качество  и  своевременность 

размещаемых  материалов,  соблюдение  требований  информационной  безопасности  и 
законодательства об образовании.

Приложение № 2. 



Инструкция об осуществлении электронного обучения и дистанционных 
образовательных технологий для обучающихся

1. Общие положения
1.1. Настоящая Инструкция определяет порядок действий обучающихся при реализации 

Программ с применением ЭО и ДОТ.
1.2. Инструкция доводится до сведения обучающихся до начала обучения.

2. Порядок доступа и работы в Платформе
2.1.  Доступ к Платформе осуществляется по индивидуальной ссылке и (или) логину и 

паролю, полученным от Организации.
2.2.  Обучающийся  обязан сохранять  конфиденциальность  доступа  и  не  передавать  его 

третьим лицам.
2.3.  Обучающийся  самостоятельно  изучает  размещенные  ЭУМ,  выполняет  задания  и 

проходит аттестационные мероприятия в установленные сроки.
2.4.  При  возникновении  технических  сложностей  обучающийся  обращается  в  службу 

поддержки Организации по адресам, указанным в договоре об образовании и на Сайте.

3. Требования к оборудованию и программному обеспечению
3.1.  Для  работы  в  Платформе  обучающийся  использует  электронно-вычислительное 

оборудование,  соответствующее  техническим  требованиям  Организации,  и  обеспечивает 
наличие доступа к сети «Интернет».

3.2. Требования к оборудованию и программному обеспечению размещаются в Платформе 
и на Сайте.
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